Direccién Administrativa y Financiera del Organo Judicial

Manual del usuario

Para poder hacer uso del sistema de “Buzon Judicial” primero debera ingresar a la siguiente
direccion: www.buzon.organojudicial.gob.bo

La cual desplegarad la siguiente pantalla:

Bienvenido al Buzon Judicial

BUZON JUDICIAL

Nuevo Sistema Mecurio, Buzdn Judicial

Nuevo Sistema Mecurio, Buzén Judicial

Sistema Mercurio

Base legal

BASE LEGAL

A continuacidn, si es usuario nuevo, lo primero que debera realizar es “Registrarse”, esto lo
logra creando un nuevo usuario, para ello debera hacer un Click en la parte superior derecha
de la pantalla:

orario Judicial

e lunes a viernes a partir de 08:00 a 12:00 de la mafiana y por la tarde de 14:30 a 18:30

Una vez hecho el Click en el Menu, de desplazara la siguiente pantalla:



http://www.buzon.organojudicial.gob.bo/
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INICIO

CREAR USUARIO

CONTACTO

ACERCA DE

Debiendo seleccionar la opcion de “Crear usuario”, para posteriormente mostrar la siguiente
pantalla donde se muestran los datos minimos a ser registrados, para el uso permitido del
sistema. Una vez llenados y verificados los datos se deberd presionar el botén “Crear” para
completar el llenado de datos

rear Usuario

Después saldrd la siguiente ventana en la cual le comunica que le envié un correo para la
verificacion de este a la direccién que registro en sus datos.
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Mensaje Importante

el correo que le llegue puede encontrarse en la bandeja de entrada, en spam o los no deseados,
con una leyenda y un link que tiene que seguir para poder culminar el registro correcto de su
usuario.

Correo no deseado Confirmacion creacion de cuenta Buzén Judicial
‘ e
60 de cuent Buzo
' Emagister Exp
pet

£t

Correo no deseado ° MaitMall z: Sistema Mercurio - Buzon Judicial

AQUI VA EL MENSAJE QUE ENVIAREMOS AL USUARIO

o Tod PARA LA H

Una vez hecho el click en el link, volvera al sistema , mostrandole una pantalla con la siguiente
leyenda:

ll euzon subiciat

Se verifico correctamente el correo.
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Ahora podra inicial el sistema seleccionando “Inicial Sesion”

Luego pedird los datos de usuario y la contrasefia, que por defecto para la primera vez serd
“buzon”.

Luego sale la pantalla de bienvenida al sistema.

Bienvenido al Buzon Judicial
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Para el inicio del llenado de datos para el uso del Buzdn Judicial se deberd primero seleccionar
la opcidn de “Presentar Documentacién” de color celeste.
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Ver Documentos

| del Uso del Buzén Judicial

Articulo 1. (Objeto, del Reglamento del Buzon Judicial)

La cual desplaza la siguiente pantalla para el llenado de los datos del caso al cual sera asignado
en Plataforma del tribunal, en especial debe verificar el nimero de NUREJ sea correcto.

Registrar Documento

En el botdn de “Seleccionar archivo” debera seleccionar donde se encuentra el archivo PDF para
adjuntar al envio de datos.

En la pantalla principal del usuario, se tiene también una opcién de “Ver Documentos”, de color
morado
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Ver Manual del Uso del Buzén Judicial

Articulo 1. (Objeto, del Reglamento del Buzon Judicial)

La cual es capaz de mostrar un registro de todos los envios realizados con este usuario, cabe
mencionar que un usuario puede hacer uso para varios casos, por el niumero de NUREJ.

Lista de Documentos




